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FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO - ProPG
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518110 - http://www.ufscar.br

ATO ADMINISTRATIVO PROPG N¢ 3, DE 16 DE MARCO DE 2020.

O Pro-Reitoria de Pés-Graduagao da Universidade Federal de Sao Carlos, no uso das atribuicdes legais e
estatutarias que lhe conferem o Art. 32 do Regimento Geral da UFSCar, e

CONSIDERANDO a Portaria GR/UFSCar n2 4370, de 14 de marc¢o de 2020, que estabelece a "suspensdo de
aulas e atividades curriculares a partir de 16/03/2020, e replanejamento de atividades administrativas,
como medida de prevencdo ao COVID-19";

RESOLVE:

Estabelecer procedimentos sobre as principais atividades inerentes aos Programas de Pds-Graduacdo e
Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo (ProPG), visando reduzir exposicdo pessoal e interagcdes pessoais entre
membros da comunidade UFSCar e orientacbes acerca da manutencdo das atividades relativas aos
Programas de Pds-Graduacao.

Art. 12 - Sobre aulas e atividades curriculares de disciplinas de Pés-Graduagao:

§ 12 - Os responsaveis pelas disciplinas devem avaliar a possibilidade de continuidade das aulas por meio
de ferramentas EAD, ou outros dispositivos para videoconferéncias, desde que ndo haja prejuizo ao aluno
e ao conteldo programatico da disciplina.

§ 292 - A coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo devera realizar o replanejamento da oferta de
disciplinas em momento oportuno, de tal forma que ndo haja prejuizo aos alunos em relacdo ao
cumprimento de prazos regimentais para a integralizacdo de créditos.

§ 32 - Em caso de necessidade, a CPG deverd aprovar a prorrogacao de prazo para integralizacdo de
créditos aos alunos em fungdo do replanejamento da oferta de disciplinas pelo Programa, respeitando-se
os prazos limites estabelecidos no Regimento Geral dos Programas de Pds-Graduacao.

Art. 22 - Sobre realizagao de Exames de Qualificagao e Sessoes de Defesas de Dissertagdes ou Teses:

§ 19 - Para Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesas de Dissertaces e Teses ja agendados:

1. Nos casos de Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesas de Dissertacbes e Teses que
acontecerdao nos proximos dias, com passagens compradas e viagens ja agendadas, deve-se
certificar se orientador, membros externos e internos ou mesmo o aluno estao fora do grupo de
risco e sem sinais e sintomas suspeitos de Covid-19. Para estes casos, a banca devera acontecer
sem a presenca de ouvintes, evitando aglomeracdo de pessoas, ou seja, somente os membros da
banca e o aluno poderao estar na sala de apresentacao.

2. Nos casos em que o membro externo ndo se sentir a vontade para participar ou caso o membro
externo apresente-se dentro do grupo de risco ou com sinais e sintomas suspeitos de Covid-19,
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deve-se verificar a possibilidade de seu reagendamento para data futura, respeitando-se os prazos
regimentais internos dos Programas de Pds-Graduacdo e ao atendimento dos procedimentos de
prestacao de contas junto ao SCDP, em relagdo a aquisicao de passagens aéreas, didrias, transporte
terrestres entre outros. Para estes casos, deverd ser apresentada a Secretaria de Pds-Graduacgao
uma carta do membro externo esclarecendo os motivos de declinio da viagem, para a prestacao de
contas no SCDP.

3. Nos casos de reagendamento ou mesmo de suspensdo de viagem, deve-se priorizar a participacdo
de membros externos a distancia, respeitando-se os procedimentos de prestagdo de contas junto
ao SCDP em relacdo a aquisicao de passagens aéreas, didrias, transporte terrestres, entre outros e
a RESOLUCAO CoPG n?2 03 de 29 de marco de 2018 disponivel em http://www.propg.ufscar.br/pt-
br/media/arquivos/defesa-sigilosa/resolucao-03_2018-resolucao-banca-a-distancia.pdf.

4. Na sala da realizacdo dos Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesas de Dissertacdes e Teses a
ProPG solicita atencao as Orientacdes de Contingéncia (Anexo I), evitando assim aglomerado de
pessoas. Solicita-se que somente permanegam na sala o aluno e o orientador e, eventualmente, o
membro interno e/ou externo, sendo vedada a participacdo de outros convidados.

5. Excepcionalmente, para a realizagdo do Exame de Qualificagdo e Defesas de Dissertagdes ou Teses,
é facultado ao aluno a sua participacdo a distancia. Tal decisdo podera ser tomada entre o aluno e o
orientador.

6. Durante a realizacdo dos Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesa de Dissertacdes ou Teses
presenciais, devem ser tomadas todas as providéncias propaladas pelas autoridades sanitarias
visando cumprir as normas de contingéncia para a redugdo da transmissdao do virus entre os
envolvidos.

7. Em caso de necessidade, a CPG deverd aprovar a prorrogacao de prazo para realizagdo de Exames
de Qualificacdo e Defesas de Dissertacdes ou Teses respeitando-se os prazos limites estabelecidos
no Regimento Geral dos Programas de Pds-Graduacdo.

§ 29 - Para Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesas de Dissertagdes ou Teses a serem agendados
nos proximos dias:

1. Devem ser agendados prioritariamente com participacdo dos membros externos a distancia,
conforme RESOLUCAO CoPG n2 03 de 29 de marco de 2018 disponivel em
http://www.propg.ufscar.br/pt-br/media/arquivos/defesa-sigilosa/resolucao-03_2018-resolucao-
banca-a-distancia.pdf.

2. Efacultada a participacdo de membros internos a distancia.

3. Na sala da realizacdo dos Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesas de DissertacGes ou Teses
devem permanecer somente o aluno e o orientador e, eventualmente, o membro interno, sendo
vedada a participagdo de convidados.

4. Excepcionalmente, para a realizagao do Exame de Qualificagao e Defesas de Dissertagdes ou Teses,
é facultado ao aluno a sua participacao a distancia. Tal decisdo podera ser tomada entre o aluno e o
orientador.

5. Durante a realizacdo de Exames de Qualificacdo e Sessdes de Defesa de Dissertacdes ou Teses
devem ser tomadas todas as providéncias propaladas pelas autoridades sanitdrias, visando cumprir
as normas de contingéncia para reducdo da transmissao do virus entre os envolvidos.

6. Em caso de necessidade, a CPG deverd aprovar a prorrogacdo de prazo para realizacdo de Exames
de Qualificacao e Defesas de Dissertacdes ou Teses respeitando-se os prazos limites estabelecidos
no Regimento Geral dos Programas de Pds-Graduacao.

§ 32 - Consideram-se:

1. Grupo de risco: Pessoas com 60 anos ou que facam uso de medicamentos imunossupressores,
diabéticos, hipertensos e aqueles com doenca cardiaca, doenca renal cronica e doenca respiratoéria

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=167669&infra_sistema...  2/7


http://www.propg.ufscar.br/pt-br/media/arquivos/defesa-sigilosa/resolucao-03_2018-resolucao-banca-a-distancia.pdf
http://www.propg.ufscar.br/pt-br/media/arquivos/defesa-sigilosa/resolucao-03_2018-resolucao-banca-a-distancia.pdf

16/03/2020 SEI/FUFSCar - 0145834 - Adm: Ato Administrativo

cronica.

2. Sintomas suspeitos de Covid-19: Febre, tosse e dificuldade para respirar.

Paragrafo Unico: A definicdo de grupos de risco e dos sinais e sintomas da Covid-19 podem precisar ser
atualizados a depender de novos boletins epidemiolégicos.

Art. 32 - Sobre o fluxo de documentos e informagées no ambito dos Programas de Pds-Graduagdo e da
Pré-Reitoria de Pds-Graduagao:

§ 12 - O fluxo de documentos e informag¢des envolvendo alunos, docentes, coordenagao, técnicos e
outros agentes junto a secretaria do Programa de Pds-Graduacdo e junto a ProPG deve se dar
prioritariamente pelos sistemas ProPGWeb, SEI, SCDP, SCBA, entre outros. Demais solicitacdes serdo
respondidas remotamente por e-mail, de acordo com as areas de apoio da ProPG. Informacgdes sobre o
contato com a equipe da ProPG, estdo acessiveis pelo link <http://www.propg.ufscar.br/pt-
br/institucional/equipe-da-propg>.

§ 22 - A ProPG estard nos proximos 15 dias realizando um revezamento de funciondrios, com o objetivo
de reduzir o nimero de pessoas no local e a transmissdo comunitaria, de tal forma que possa atender
somente casos prioritarios, no periodo da tarde.

Art. 42 - Sobre o funcionamento das Secretarias de Pés-Graduacao e da Pro-Reitoria de Pds-Graduagao:

§ 12 - A coordenagdo de cada Programa de Pds-Graduagdo, juntamente com as Diretorias de Centro,
deverdo estabelecer as atividades que deverdo ser realizadas remotamente por seus funcionarios bem
como o revezamento de hordrios de funcionamento das secretarias de programas de Pds-Gradua¢dao com
consequente organizacao da forca de trabalho, e de acordo com demais portarias a serem publicadas.

§ 29 - A Pré-Reitora de Pés-Graduacgao estabelecerd o revezamento dos funcionarios da ProPG, contudo,
mantendo o trabalho remoto das atividades da ProPG.

§ 32 - Os Programas de Pds-Graduacdo deverdo divulgar amplamente o horario de funcionamento e
respectiva organizacdo da forma de trabalho a todos os interessados, utilizando os diversos meios de
comunicacdo internos e oficiais da universidade.

Art. 52 - Sobre atividades em laboratdrios e de campo de docentes, técnicos e alunos.

Paragrafo Unico - Compete ao responsavel pelo laboratério e/ou orientador definir procedimentos,
orientacOes, organizacdo da for¢a de trabalho, horario de funcionamento e outros parametros visando
cumprir as normas de contingéncia propaladas pelas autoridades sanitarias para a reducdo da
transmissdo do virus entre os envolvidos.

Art. 62 - Sobre as atividades de orientagao entre docentes e alunos e desenvolvimento de projetos de
pesquisa.

§ 19 Para alunos ingressantes no processo seletivo recente, a ProPG orienta que docentes mantenham
em dia suas orienta¢des, organizando as atividades relativas a escrita dos projetos de pesquisa bem como
da submissdo de projetos para pedidos de bolsas aos respectivos drgaos de fomento. Recomenda-se que
reunides possam ser realizadas por meio de videoconferéncia, bem como as devidas corre¢bes de
projetos se deem pelo encaminhamento de arquivos por e-mail. Analises de dados e escrita de artigos
cientificos poderdo seguir os mesmos procedimentos de orientagdes anteriores. A ProPG orienta que os
pesquisadores realizem uma agenda de planejamento de atividades com cada um dos alunos sob sua
orientacao.

§ 29 Para as atividades que envolvam os alunos de pds-graduagdo em coletas de campo em
desenvolvimento, vinculadas aos projetos de pesquisa do pesquisador, ficard a critério de cada orientador
em revisar as normativas de contingéncias contidas neste documento bem como nas orientacdes a serem
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estabelecidas pela ProPq e de acordo com demais documentos advindos do Ministério da Saude,
pesando o impacto da manutencdo ou suspensao de suas atividades nas diferentes instancias e 6rgaos de
fomento vinculados aos projetos de pesquisa.

Art. 72 - Sobre a realizagao de reunidoes das Comissdes de Pds-Graduag¢ao, Comissao de Bolsas e demais
reunides inerentes a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e CoPG.

§ 12 - As reunides deverdo ser realizadas com participacdo dos membros a distancia.

§ 22 - O presidente destes Colegiados e responsaveis pelas demais Comissées/Reunides devem organizar
0s meios técnicos para sua operacionalizac¢do.

§ 32 - Deve-se assegurar o registro da participagdo dos membros nas reunides em fungdo do
mecanismo/ferramenta de participacdo a distancia utilizado e o registro/comprovante de participacdo do
membro nas reunides devem ser anexados nas respectivas atas.

Art. 82 - Esta Resolugdo entrard em vigéncia a partir da sua publicagdo e respeitara o prazo disposto na
PORTARIA GR N2 4370, DE 14 DE MARGO DE 2020 e sua eventual prorrogagao.

ANEXO |
ORIENTACOES RELATIVAS AO PLANO DE CONTINGENCIA — PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO

Em virtude de evidéncias de contaminacdo comunitdria no Estado de Sao Paulo e situacdo de emergéncia
em saude publica devido a propagacao da Covid-19, a Reitora da Universidade Federal de Sdo Carlos
suspendeu as atividades curriculares de 16/03/2020 a 29/03/2020.

Por este motivo, a Pré-Reitoria de Pés-Graduacdo estabeleceu um conjunto de medidas que visa orientar
toda a comunidade interna e externa acerca das necessidades de funcionamento dos Programas de Pds-
Graduacdo e suas respectivas atividades de pesquisa.

Primeiramente, o Ministério da Saude recomenda, para evitar a Covid-19, que sejam reforcadas em todo
pais medidas de prevencao individual como:
e Etiqueta respiratoria (cobrir a boca com o antebraco ou lenco descartdvel ao tossir e espirrar);

e Lavar bem as mdos (dedos, unhas, punho, palma e dorso) com agua e sabdo e, de preferéncia,
utilizar toalhas de papel para seca-las. https://www.youtube.com/watch?v=pt_zybll7M4

e Além do sabdo, outro produto indicado para higienizar as maos é o alcool gel, que também serve
para limpar objetos como telefones, teclados, cadeiras, macanetas, etc.

e Evitar tocar olhos, nariz e boca sem que as maos estejam limpas;
e Mudancas de habitos de cumprimentos, evitando abracgos, apertos de maos e beijos no rosto.

e Para orientac¢des acesse o video: https://www.youtube.com/watch?v=81ppA-wxUQOg

Essas sdo as maneiras mais importantes pelas quais as pessoas podem proteger a si e sua familia de
doencas respiratdrias, incluindo a Covid-19.

1. Orientacdes quanto as atividades internas da ProPG:

e Uma vez que as orientagdes atuais sdao voltadas a reduzir aglomeragdes, sugere-se que os técnicos
administrativos que ndo apresentam sinais e sintomas da doenc¢a e que ndo tenham tido contato
com individuos diagnosticados com Covid-19 trabalhem em formato de rodizio e que permanegam
trabalhando para a UFSCar em suas residéncias no periodo em que ndo estiverem na Universidade;
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Recomenda-se que seja divulgada a toda a comunidade UFSCar que os técnicos estardo
trabalhando em formato de rodizio e que as demandas relacionadas as atividades de Pds-
Graduacdo deverdo ser encaminhadas a ProPG, via e-mail ou sistemas, uma vez que o atendimento
ao publico serd restrito.

OrientagGes quanto as atividades dos secretdrios dos Programas:

Ficard a critério das coordenac¢bes de cada Programa de Pds-Graduagdo, juntamente com os
respectivos Diretores de Centro, pactuar as atividades de trabalho dos secretérios de Programas.

Orientag¢oOes quanto as bancas agendadas:

N3ao recomendamos a suspensdao de bancas agendadas e com passagens e hospedagens ja
emitidas. Entretanto, deve se tentar priorizar bancas por videoconferéncia utilizando softwares
como o Skype ou similares;

As defesas, apesar de publicas, ndo devem contar com a presen¢a de outros convidados além do
candidato, orientador e membros da banca;

Preferencialmente o candidato, o orientador e os membros da banca devem seguir as orientagdes
gerais para evitar o contagio com o Covid-19 ja descritas anteriormente.

Orientag¢Oes quanto as bancas nao agendadas:
As bancas ainda ndo agendadas devem ser, prioritariamente, realizadas por videoconferéncia
utilizando softwares como o Skype ou similares.

As defesas, apesar de publicas, devem evitar a presenca de outros convidados além do
candidato, orientador e membros da banca;

Preferencialmente o candidato, o orientador e os membros da banca devem seguir as orientagoes
gerais para evitar o contagio com o Covid-19 ja descritas anteriormente.

Orientagoes quanto as atividades de supervisdo de discentes:

Recomenda-se que as atividades de orientacdo ndo sejam suspensas, mas realizadas através de
reunides a distancia, utilizando softwares como o Skype ou similares;

As atividades de laboratério deverdo seguir as recomendacdes dos orientadores, que definirdo os
critérios para continuidade ou ndo dos experimentos ou atendimentos.

Orientag¢des quanto as atividades de pesquisa:

A decisdo de manutencdo de atividades de pesquisa na UFSCar ficard a critério dos orientadores e
coordenadores dos respectivos laboratérios de pesquisa. Caso a decisdo seja de manter as atividades in
loco, recomendamos que medidas de prevencdo devam ser tomadas assim como adequada higienizacdo
do ambiente de trabalho.
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Orientagbes quanto as atividades de pesquisa envolvendo seres humanos em ambiente
ambulatorial:

Uma vez que individuos com mais de 60 anos ou que facam uso de medicamentos
imunossupressores, diabéticos, hipertensos e aqueles com doenca cardiaca, doenca renal crénica e
doenca respiratéria cronica sdo os grupos considerados de risco até o momento, de acordo com os
relatos epidemioldgicos a disposicdo, é fundamental que os pesquisadores e discentes reflitam
sobre a real necessidade de expor esses individuos a ambientes como ambulatdrios, hospitais ou
locais com grande aglomeracdao de pessoas. Ficard a critério do pesquisador responsdvel a
manutencdo das atividades de intervencdao com esse grupo de individuos;

Recomenda-se que estudos que ainda ndo estejam em andamento suspendam, temporariamente,
o inicio dos ensaios clinicos ou das entrevistas com os voluntdrios de pesquisa;

Para os pesquisadores que decidam continuar as atividades de pesquisa com serem humanos,
orientamos seguir as recomendagdes do Ministério da Saude abaixo:

Prover lenco descartavel para higiene nasal na sala de espera;
Prover lixeira com acionamento por pedal para o descarte de lencos;

Prover dispensadores com preparagdes alcodlicas para a higiene das maos (sob as formas gel ou
solucdo) nas salas de espera e estimular a higiene das mados apds contato com secrecées
respiratorias;

Prover condigBes para higiene simples das mdos: lavatdrio/pia com dispensador de sabonete
liguido, suporte para papel toalha, papel toalha, lixeira com tampa e abertura sem contato manual;

Manter os ambientes ventilados;

Eliminar ou restringir o uso de itens compartilhados por pacientes como canetas, pranchetas e
telefones;

Realizar a limpeza e desinfeccdo das superficies do consultério e de outros ambientes utilizados
pelo paciente;

Realizar a limpeza e desinfeccdo de equipamentos e produtos para saude que tenham sido
utilizados na assisténcia ao paciente;

Se houver necessidade de encaminhamento do paciente para outro servico de saude, sempre
notificar previamente o servigo referenciado.

Orientag¢Oes quanto a realizagao de reunides:

A Pro-PG sugere o uso de um aplicativo de reunides que, em virtude do Covid-19, foi liberado,
gratuitamente, para até 100 pessoas. Segue link e video com esclarecimentos quanto ao uso:

https://cart.webex.com/sign-up?locale=PT-BR

https://m.youtube.com/watch?v=C4_GVwWRIW?7g

Orientag6es quanto a chegada de docentes, discentes e pesquisadores do exterior:

O Ministério da Saude recomenda que viajantes internacionais (qualquer pais) que cheguem ao
Brasil figuem em isolamento domiciliar por sete dias, mesmo que ndo tenham sinais e sintomas de
Covid-19.
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10. Orientagoes Finais:

e A suspensdo das atividades académicas e curriculares em virtude da Covid-19 tem como finalidade
evitar aglomeragdes e reduzir a disseminag¢dao do virus. Dessa forma, solicitamos que docentes,

discentes e pesquisadores evitem deslocamentos desnecessdrios, permanecendo em casa o
guanto possivel.

Profa. Dra. Audrey Borghi e Silva
Pré-Reitora de Pés-Graduagao
Universidade Federal de Sao Carlos

eil Documento assinado eletronicamente por Audrey Borghi e Silva, Pré-Reitor(a), em 16/03/2020, as
J . lily 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de
8 de outubro de 2015.
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